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SACHBEARBEITER:IN GEBÄUDETECHNIK HLK 
(Heizung / Lüftung / Klima) 

Technik verstehen. Zukunft gestalten. 

Präzision im Detail – und Freude am gemeinsamen Gelingen 

Als Sachbearbeiter:in HLK arbeitest du eng mit unseren Projektleitern zusammen und bringst deine Stärken 
dort ein, wo sie am besten wirken: in der Planung, Organisation, Ausarbeitung und Kontrolle von Projekten. 
Du bist Teil eines gut eingespielten Teams, das gemeinsam denkt, Verantwortung übernimmt und sich 
gegenseitig unterstützt – je nach Erfahrung, Rolle und Entwicklungspotenzial. 

Deine Rolle – strukturiert und vielseitig 

Je nach Projekt und deinen Stärken übernimmst du Aufgaben wie: 

• Ausarbeitung von Energiekonzepten und HLK-Planungen 

• Erstellung von Ausschreibungen und Ausführungsunterlagen 

• Mithilfe bei Ausführungsplanungen, Fachbauleitung und Qualitätskontrollen 

• Unterstützung der Projektleitung bei Organisation, Terminplanung und Korrespondenz 

• Austausch mit Kund:innen, Fachplanern und Lieferanten 

• Arbeit mit aktuellen Tools und Technologien 

Was du mitbringst 

• EFZ als Gebäudetechnikplaner:in Heizung oder Lüftung 

• Gute Auffassungsgabe und strukturiertes Arbeiten 

• Technisches Interesse und räumliches Vorstellungsvermögen 

• Freude an nachhaltigen Lösungen und neuer Technik 

• Selbstständigkeit, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit 

• Bereitschaft zur Weiterentwicklung – fachlich wie persönlich 

Was dich bei uns erwartet 

Wir sind ein HLK-Planungs- und Beratungsbüro mit viel Herz für Ausbildung, Teamgeist und 
Weiterentwicklung. Unsere Lernenden sind ein fester Teil des Teams – genauso wie deine Ideen. 

Hier wird Wissen weitergegeben, Verantwortung übernommen und gemeinsam Zukunft gestaltet. 

• 5 Wochen Ferien, ab dem 50. Lebensjahr: 6 Wochen 

• Freier Geburtstag – dieser Tag gehört dir 

• Flexible Arbeitszeiten & moderne Infrastruktur 

• Gezielte Weiterbildungen und Entwicklungsperspektiven 

• Kurze Entscheidungswege & echte Mitgestaltungsmöglichkeiten 

• Raum für Austausch, kreative Denkpausen und echten Teamspirit 

• Büro mit Charme – Küche, Bar, Terrasse & Grill inklusive 

• Ein Klima, in dem du dich entfalten kannst – fachlich und menschlich 

Bereit, gemeinsam etwas zu bewegen? 

Dann freuen wir uns auf ein Gespräch mit dir – auf Augenhöhe, persönlich und offen. 

andreas.kempf@hlekonzepte.ch 

mailto:andreas.kempf@hlekonzepte.ch

